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Приложение № 3

УТВЕРЖДЕНО

приказом и.о. ректора

БГТУ «ВОЕНМЕХ»

им. Д.Ф. Устинова

02304,2025r. № 368-0

ПОЛОЖЕНИЕ

О ЦЕНТРЕ ОБУЧЕНИЯ РАБОЧИМ СПЕЦИАЛЬНОСТЯМ

І. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о центре обучения рабочим специальностям (далее - Положение)
устанавливает статус и регулирует деятельность центра обучения рабочим специальностям
(далее - Центр, ЦОРС).

1.2. Полное наименование - центр обучения рабочим специальностям.

Сокращенное наименование - Центр, ЦОРС.
ЦОРС создается приказом ректора БГТУ «ВОЕНМЕХ им. Д.Ф. Устинова (далее -

Университет) и осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством

Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской
Федерации, уставом Университета, настоящим Положением и иными актуальными

нормативными актами Университета.

1.3. ЦОРС является структурным подразделением управления дополнительного

профессионального образования (далее - УДПО) и находится в подчинении начальника
УДПО.

1.4. Адрес местонахождения: 1-я Красноармейская ул., д. 7-9, г. Санкт-Петербург,
190005.

ІІ. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

деятельности2.1. Приоритетом ЦОРС является подготовка

высококвалифицированных кадров для работы в отраслях, обеспечивающих модернизацию
и технологическое развитие экономики Российской Федерации и ее субъектов.

2.2. Основной задачей Центра является реализация основных программ

профессионального обучения с целью приобретения обучающимися знаний, умений,
навыков и формирование компетенций, необходимых для выполнения определенных

трудовых, служебных функций (определенных видов трудовой, служебной деятельности,
профессий).

ІІІ. СТРУКТУРА

3.1. Непосредственное руководство деятельностью структурного подразделения
осуществляет руководитель, назначаемый на должность приказом ректора Университета,
по представлению начальника УДПО.

3.2. Начальник в отношениях сЦОРС представляет ЦОРС физическими
и юридическими лицами, органами государственной власти и управления.

3.3. Начальник ЦОРС действует в соответствии с настоящим Положением и

другими локальными актами Университета и несёт персональную ответственность за

эффективность работы Центра.
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IV. ФУНКЦИИ

4.1. ЦОРС обеспечивает:

4.1.1. профессиональное обучение, представляющее собой отдельный вид
образования наряду с общим образованием, профессиональным образованием
и дополнительным образованием, которое направлено на обеспечение возможности

реализации права на образование в течение всей жизни по основным программампрофессионального обучения:
- профессиональной подготовки по профессиям рабочих и должностям

служащих (профессиональное обучение лиц, ранее не имевших профессии рабочего или
должности служащего);

- переподготовки рабочих и служащих (профессиональное обучение лиц,
уже имеющих одну или несколько профессий рабочего (должностей служащего) в целях
получения новой профессии рабочего (должности служащего) с учетом потребностей
производства, вида профессиональной деятельности);

повышения квалификации рабочих и служащих (профессиональное обучение
лиц, уже имеющих профессию рабочего (профессии рабочих) или должность служащего
(должности служащих) в целях последовательного совершенствования профессиональных
знаний, умений и навыков по имеющейся профессии рабочего (должности служащего)
без повышения образовательного уровня).

4.1.2. взаимодействие с работодателями и их объединениями, общественно-
профессиональными организациями, профильными организациями для осуществленияпрофессионального обучения.

4.1.3. привлечение к процессу реализации образовательного процесса научно-педагогических И
педагогических работников, специалистов, практиков

из организаций-социальных партнеров, отечественных и зарубежных ученых, консультантовбизнес-тренеров.И

4.1.4. оформление документации по сопровождению учебного процесса в ЦОРС,в соответствии с требованиями законодательства и локальных нормативных актовУниверситета;
4.1.5. регистрацию и выдачу документов об обучении;
4.1.6. ведение базы данных, обученных в ЦОРС;
4.1.7. материально-техническую базу, необходимую для обучения слушателейиспользование

(организаций)-партнёров;
и (или) оборудования предприятий

4.1.8. ведение документации и подготовка отчетных данных в УДПО по вопросамдеятельности ЦОРС;

4.1.9. иные функции, отражающие специфику деятельности ЦОРС.
4.2. Центр способен выполнять задачи по реализации программ дополнительногопрофессионального образования.

V. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ
5.1. ЦОРС обязан:

осуществлять образовательный процесс в соответствии с актуальными
нормативными документами;

разрабатывать основные программы профессионального обучения (далееОППО);

осуществлять документооборот по организации образовательной деятельности
(сметы, калькуляции, счета, акты, договоры об оказании платных услуг, личные дела
обучающихся, ОППО и т.д.);

обеспечивать организацию итоговой аттестации слушателей;
выдавать лицам, прошедшим итоговую аттестацию, документы

установленного образца (приложение);

готовить в УДПО ежегодные отчеты об учебной, учебно-методической,
организационной работе;
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второй этап - проверяются навыки управления транспортным средством

в условиях дорожного движения.B

11.4. Результаты квалификационного экзамена фиксируются внутренним

документооборотом МРЭО ГИБДД.
11.5. Положительное прохождение всех этапов квалификационного экзамена

завершается выдачей водительского удостоверения
 соответствующей категории, а также

медицинского освидетельствования кандидата в водители, водительской карточки

и свидетельства о профессии водителя.

Разработал

Руководитель ЦОРС
О.В. Воловикботень

Согласовано:

Начальник УДПО
TD П.С. Курченко
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