 Приложение 3 к Регламенту
Форма служебного задания

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий кафедрой ____

 	Название кафедры

 	ФИО


Служебное задание

_(Должность, степень)_ ___(ФИО) привлекается к выполнению в _______________ 20__- 20__ учебном году для реализации учебной работы по кафедре _____________ в объеме ____ академических часов:

	Семестр
	Факультет
	Номер группы
	Наименование дисциплины (модуля), практики 
	Распределение нагрузки по видам

	
	
	
	
	ЛЕК
	ЛЗ
	ПРЗ
	Конс.
	КП/КР
	Зач
	Экз
	Руководство практикой
	Руководство ВКР
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего за 1 полугодие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего за 2 полугодие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего за учебный год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Со служебным заданием на выполнение учебной работы на условиях почасовой оплаты труда ознакомлен
Преподаватель _________________ /________________/

СОГЛАСОВАНО:
Зав. кафедрой ___  _________________ /________________/
(по основному месту работы)

Приложение 4 к Регламенту
Форма заявления на почасовую оплату
	


[bookmark: _Hlk139034331]Заявление на почасовую оплату труда № ____

	Ф.И.О.   
	

	Основное место работы
	

	Ученая степень
	

	Ученое звание
	

	Должность
	

	
	



Сообщаю, что мной с 		по 	проведены учебные занятия по кафедре	

	Факультет
	Номер группы
	Количество обучающихся
	Наименование дисциплины (модуля), практики 
	Распределение нагрузки по видам

	
	
	
	
	ЛЕК
	ЛЗ
	ПРЗ
	Конс.
	КП/КР
	Зачет
	Экзамен
	Руководство практикой
	Руководство ВКР
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Преподаватель______________/____________/
	Дата: _______________




Подтверждаю выполнение учебной работы


	Зав. кафедрой________________/____________/
	Стоимость одного часа_____________руб.




	Декан факультета_______________/____________/
	Прошу распоряжения об оплате __________часов

	
	



Приложение 5 к Регламенту
Форма представления по кафедре

Представление о почасовой оплате труда № ____
 по кафедре

индекс и название кафедры

 с ____ по ______

	Кафедра
	ФИО преподавателя
	Должность 
	Ученая степень
	Ученое звание
	Общее количество часов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Зав. кафедрой________________/____________/


Декан факультета _______________/____________/


Приложение 6 к регламенту
Форма представления по факультету
[bookmark: _Hlk139034387]
Представление о почасовой оплате труда № ____
 по факультету

название факультета

 с ____ по ______

	Кафедра
	ФИО преподавателя
	Должность 
	Ученая степень
	Ученое звание
	Общее количество часов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Декан факультета _______________/____________/

Начальник учебного управления ______________/____________/



Приложение 7 к регламенту
Форма справки о выполнении учебной работы на условиях почасовой оплаты

Оформляется на бланке письма организации






СПРАВКА
о стаже педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда
в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего
образования «Балтийский государственный технический университет 
«ВОЕНМЕХ» им. Д.Ф. Устинова»



_________________________________________________________________________
                  фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью

назначен(а) преподавателем кафедры _____________________________________________ 
                                     					наименование кафедры

для ведения педагогической работы на условиях  почасовой оплаты труда в ____/____ учебном году с "___"_________ ___г. по "___"__________ ____г.
Объем педагогической нагрузки - _____ часов.


Проректор
по образовательной деятельности
и цифровизации									А.Е.Шашурин






4

