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ITOJIOKEHUE
Ob APXUBE BI'TY «BOEHMEX» UM. I.®. YCTHUHOBA

I OBINME ITOJIOKEHUS

1.1. Hacrosmee moynoxeHue yCcTaHaBIUBAeT CTaTyc, (GYHKLIUHU U 3a[a4d apXUBa
(enepanpHOro roCyfapCTBEHHOIO OIOMKETHOTO 00pa3oBaTENbHOTO yUPEKACHHUS
BBICIIEr0 00pazoBaHusl «banTUHCKUI rocyIapCTBEHHBIN TEXHUYECKUM YHHBEPCUTET
«BOEHMEX» wum. .®. VYcrunoBa»y (maee — ApxwB, YHHBEPCUTET)
KaK CTPYKTYPHOI'O IIOApa3JeeHHus YHHUBEPCUTETa B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM
3aKoHOJaTeNbecTBOM Poccuniickort Denepanuu, B ToM yucie: OenepanbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccutickoit Deneparymy, HHEIMUA
HOpPMaTUBHBIMU IpaBOBEIMKU akTamu Poccuiickot @enepaunn u Caukrt-IletepOypra
B chepe apXHUBHOTO Jella U JIeJOIPOU3BOCTBA, [IpaBuiaMy OpraHu3aluy XpaHeHus,
KOMILIEKTOBAHMs, Yy4e€Ta M HCIOJIb30BAHUA JOKYMEHTOB ApXuBHOTO (HoHIa
Poccuiickoin  @enmepanuu W APYIMX apxXMBHBIX JIOKYMEHTOB B  OpraHax
rOCYyJapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHaX MECTHOTO CaMOYINpPaBICHUS W OpraHU3allMsX,
YTBEP)KIEHHBIMU IIprKa3oM MunucreperBa KynbTypsl Poccuiickoit ®epeparun
or 31.03.2015 Ne 526, noxanbHBIMM HOPMATHBHBIMU aKTaMU YHHUBEPCHTETA
Y HaCTOSIIIAM I1OJIOKEHUEM. _

1.2. YHuBepcurer sBIs€TCS OpraHu3aldell — HCTOYHHUKOM KOMILIEKTOBAHMSI
HI'A CII6.

1.3. IlonHoe HalMEHOBaHUE — ApxuB BI'TY «BOEHMEX»
um. J1.®. Yerunosa. CokpallleHHOe HauMEHOBaHUE — APXUB.

1.4. ApxuB sIBIsieTCS CTPYKTYPHBIM IOJpa3jelicHeM YHUBEPCUTETA, BXOMUT
B COCTaB OTJHeNIa KaHIEISIPUH, OCYLIECTBISAET XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAaHUE, YYeT
U HUCIONb30BaHME JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickolt ®enpeparuy,
JIOKYMEHTOB TTOCTOSIHHOTO ¥ BPEMEHHBIX CPOKOB XPAHEHHS , B TOM UHCIIE IO JTHIHOMY
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HoxymenTsl ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit Penepaunid U JOKYMEHTBI BpeMEeHHBIX (CBbINIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs,
B TOM YKCII€ II0 JIMYHOMY COCTaBy, MNEPElaloTCs B ApXUB YHHBEPCUTETa HE paHee, 4eM Yepe3 OJUH TIOJ
1 HE I03/1HeE, YeM Yepe3 TPH rofia MOCyIe 3aBepLICHUS )l B AeJOTPOU3BOACTBE.



COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B JAESITEIBHOCTH YHHUBEPCHUTETa, a TaKXKe IIOJTOTOBKY
IOKYMEHTOB K Iiepefaue Ha rnocrosiuHoe xpaneHnue B LII'A CIIO.

1.5. Ctpyktypy ¥ IITaTHOe pacnucaHue ApxuBa YTBEPXKZACT DPEKTOP
VHUBepCUTETA 110 ITPEJCTABICHUIO HAYaIbHUKA YIIPABIEHUS IOKYMEHTOOOOPOTOM
U CcBsA3pl0 ¢ MuHoOpHayku Poccun (manee — VYmopaBieHue), B yCTaHOBIEHHOM
B YHHUBEpCUTETE TOPSIKE.

1.6. TpymoBble o0O0s;3aHHOCTH pabOTHUKOB ApxuBa, YCIOBUA HX Tpyla
OIPENENSIOTCS. TPYAOBBIMHU JIOTOBOpPAMH, 3aKII0YaeMbIMH C KaXIbIM PabOTHHKOM,
[IpaBmiiaMu  BHYTPEHHErO  TPYNOBOTO  paclopsifika, HHBIMH  JIOKQJIBHBIMHU
HOPMATUBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA, & TAKXKE JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSAMHU.

1.7. Peopranmsaiusi 1 JUKBUAaLUus ApxuBa MPOU3BOAUTCS HA OCHOBAaHUH
IprKasa peKTopa Y HUBEpCUTETA.

1.8. Tlpu JUKBHIOAIIMN FUTA U3MEHEHUH MPO(IISL AesITEIbHOCTH Y HUBEpCUTETA
O0e3 mepemaun ero  (yHKIME  gpyrod  opraHuzanuu, — oOpa3oBaBLIAsCS
B €r0 JIeSITeIbHOCTH yIIpaBiIeHYECKasl JOKYMEHTAlMs ITOCTOSHHOIO CPOKa XpaHEHUs
U JOKYMEHTHl II0 JINYHOMY COCTaBy II€pPEJAlOTCsI B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE
B LI['A CII6.

1.9. 3aBexyromuii ApXWBOM MPUHUMAETCS U OCBOOOXKIAETCS OT 3aHHMMAaeMOM
JOJDKHOCTH TIPUKA30M pEeKTopa YHHBEpPCUTETa IO IPEJCTABICHUIO HadalbHUKA
YpasneHus.

1.10. 3aBeyronmii ApXvBOM MOAUHUHSIETCS HAUAJIBHUKY OTJeJIa KaHIEISIPUH.

1.11. JIoJoKHOCTHBIE HMHCTPYKUMU pPaOOTHUKOB ApxuBa pa3pabaThIBarOTCsI
3aBeIyIOIINM APXUBOM U yTBEP)KIAIOTCS PEKTOpOM YHuBepcuteTa. Pacmpenenenue
o0s13aHHOCTEH Mex Ay paboTHUKaMU ApXKBa OCYIIECTBIISIETCS 3aBeAYIOIUM APXIUBOM
B COOTBETCTBHUH C TOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIMSIMU M HACTOSIIUM ITOJIOKEHHUEM.

1.12.ITpu cMmeHe 3aBeayromiero ApXuBoM YHUBEpCUTETa ISl IpreMa-repesadn
JOKYMEHTAIIMU CO3IAETCs CIeLHaabHasi KOMUCCUsI, KOTOpasl COCTaBIISIET aKT MpUeMa-
nepesauy JOKyMEHTOB, yTBEPKAAeMbIH pEeKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

1.13.TTonoxxenne o6 ApxuBe pa3paboTaHO B cooTBeTcTBUH C IIpumepHBIM

MOJIOXKeHHeM 00 apxuBe opraHuzanud, yTeepxaeHHbIM [Ipuxazom Pocapxusa
ot 18.04.2018 Ne 42, momiexxut cortacoBanuio ¢ DITMK LIT'A CII6.

II. COCTAB JOKYMEHTOB

2.1. ApxuB XpaHUT:

2.1.1. JIoOKyMeHTBI TOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JjieT) CpokoB
XpaHeHUs, B TOM YHCIE JOKYMEHThl II0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIHECS
B JIeSITeIbHOCTH yHI/IBepCI/ITeTaZ;

? Jlema BpeMeHHBIX (10 10 JIeT BKIIOYMTENHHO) CPOKOB XpaHEHHMS B ApPXMB He Iepemarorcs. OHH XPaHSATCS
B CTPYKTYPHBIX IIOJpa3[eJEHUsIX YHHBEPCHTETa W II0 WCTCUYCHHUH CPOKOB XPAHCHUS IOJUICKAT YHHYTOXKECHHIO
B YCTaHOBJICHHOM MOpsIKe. B MCKIFOYHTENBHBIX CIydasx [0 PEIIEHHIO pPEeKTopa Jejia BpeMeHHsIX (mo 10 et
BKJIIOUMTENIBHO)  CPOKOB  XpaHEHHs  IMEepPejaroTcs B ApXMB 10 ONHCAM  [JeJ,  JOKYMEHTOB
WIH [0 HOMEHKJIATYpe Hel.



2.1.2. CripaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEICTBA K NOKYMEHTaM U YYETHBIE [OKYMEHTEI
ApxwBa, K KOTOPHIM OTHOCATCS HOMEHKIAaTypa Je€jl, BHYTPEHHHE OIHMCH
K JOKYMEHTaM JeJl ¥ OIUCHU JIeJl TIOCTOSIHHOT'O ¥ BPEMEHHOI'0 XPaHEHH L.

IIL 3AJTAYM

3.1. K 3agauam ApxuBa OTHOCSTCS:

3.1.1. Opranuzanusi XpaHEHUsI AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBLIX IIPEIYyCMOTPEH
paszernioM 2 JaHHOTO MOJI0XKeHUs: 00 Apxuse.

3.1.2. KomiiexkroBanue ApxuBa JIOKYMEHTaMU, 00pa30BaBILIMUCS
B JIEITEIILHOCTH YHI/IBepCI/ITeTa3.

3.2. Yuer NJOKYMEHTOB, HAXOSILIUXCS HA XPaHEHUHU B ApXUBE.

3.3. HMcmonp30BaHue MOKYMEHTOB, HaxOJSINUXCA Ha XpaHEHUH B ApxXuBse
YHuBepcurera.
3.4. TlomroroBka M CBOEBpEMEHHas Iiepefadya JOKYMEHTOB ApXHMBHOro (oHma
Poccutickoit @eneparun Ha mocrossHHoe Xpanenue B LII'A CII6.

3.6. MeTtoauueckre pPYyKOBOJACTBO W KOHTPOJb 3a  (OpMHUpPOBAHUEM
u obopmiieHHMEM Jiel B  CTPYKTYPHBIX IIOAPA3fENeHUsX  YHUBEpPCUTETA
Y CBOEBPEMEHHOU Nepenavell ux B ApXuB Y HUBEpCUTETA.

IV. DYHKIIMN

4.1. ApXWB OCYIIECTBISET ClieyIolre QyHKIUNU:

4.1.1. Opranusyer mnpueM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOIO M BPEMEHHBIX
(cBermre 10 7eT) CpPOKOB XpaHEHUs, B TOM 4YHUCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIMNXCS B IESITEIBHOCTA Y HUBEPCUTETA.

4.1.2. Bemet y4et JOKYMEHTOB, HAXOSAILIMXCS HA XpaHEHUU B ApXUBe.

4.1.3. IlpencraBnser B OIIMK III'A CII6 yuertHble cBefeHust o0 oObeme
U COCTaBe XpaHSIIUXCS B ApxXuWBe JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickoil
Qenmepani U OPYTUX AapXUBHBIX [JOKYMEHTOB B COOTBEICTBHUM C IIOPSOKOM
roCyIapCTBEHHOIO y4ueTa JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepanu.

4.1.4.CucremaTu3upyeT U pa3Melaer JOKyYMEHTHI, IIOCTYIAalole Ha XpaHEeHUe
B ApxuB, 00pa30BaBIIKeECs B XO/[€ OCYIIECTBICHUS ACITEIBHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.1.5.0cy1iecTBIsI€T MOATOTOBKY U IPEICTABIISAET:

— Ha YTBEpXKJAEHUE DOKCIEPTHO-IPOBEPOYHOW KOMUCCHU YIIOJIHOMOYEHHOI'O
oprana wucrnonuutenbHoi Biactu Cankt-IlerepOypra B cdepe apxuBHOro mena
[leHTpadpHOW  OKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM  KOMUCCUM  ApPXUBHOIO  KOMHUTETa
Cankrt-ITetepOypra (manee — [IDIIK ApxuBHoro komurera Cankt-Ilerepbypra) onucu
JIeJT IOCTOSIHHOTO XPaHEHHUS;

— Ha conytacoBarue DIIMK LII'A CII6 onucu fen o JIMYHOMY COCTaBY;

— Ha cornacoBanue [IDTIK ApxuBHoro xommurera Cankt-IlerepOypra axTsl
00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O HEMCIIPABUMBIX MOBPEKICHUIX JOKYMEHTOB;

3
HOKyMeHTBI TIOCTYTIAIOT B ApXI/IB M0CJIC MPOBEACHUA SKCIIEPTU3BI HEHHOCTH.
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— Ha YTBEPXKIECHUE PEKTOpa Y HUBEPCUTETA OIMCH /e ITOCTOSHHOTO XPaHEHH,
OIKUCH BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJE OIUCH O
10 JTUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJEIEHUU K YHUYTO)KEHHUIO apXHBHBIX JOKYMEHTOB,
HEe IOJUISKAIINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare TOKYMEHTOB, aKThl O HEHMCIIPABUMBIX
IIOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBEpPXKIEHHbIe M corjiiacoBanusle I[DITK
ApxwuBHoro komurera Cankrt-Ilerep6ypra u DIIMK LII'A CII6.

4.1.6. Opranusyer nepefady IOKYMEeHTOB ApxuBHOro ¢ouga Poccuiickoit
Qenepauuu Ha moctosiHHOE Xpanenue BLII'A CII6.

4.1.7. OpranusyeT U IPOBOJUT 3KCIIEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEeMEHHBIX
(cBbite 10 11€T) CPOKOB XpaHEHHUS, HAXOSIIMNXCS HA XPaHEHHH B ApXHBE B IEJIIX
oTO6Opa MOKYMEHTOB Ul BKJIIOYEHHS B cocrtaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
OQenepauy, a TaKKe BBIABICHHA JOKYMEHTOB, HE MOUIEXKAIIUX NadbHEHITeMy
XPaHEHHUIO.

4.1.8.IIpoBOIUT MEPONPHATHA IO OOECIHEYCHHIO COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB,
HAXOIAIUXCS HAa XPaHeHUH B ApXUBE.

4.1.9.0pranusyer uHGOPMHUPOBaHHE PYKOBOJCTBA U PabOTHUKOB YHHUBEpCUTETA
O COCTaBe U COJEPIKAHUM JOKYMEHTOB APXHBA.

4.1.10.MuadopmMupyer monmp3oBaTeneidf 10  BONPOCAM  MECTOHAXOKICHUS
ApPXUBHBIX IOKYMEHTOB.

4.1.11.0pranusyer BbIIady TOKyMEHTOB M el JUIi pabOThl B CTPYKTYpPHbIE
noJpasjieJeHuss Y HUBEPCUTETa BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE.

4.1.12.McnionHsieT 3ampockl IOJIb30BATeNiel, BBIIAET APXMUBHBIE KOIHH
JNOKYMEHTOB, apXUBHbBIC BBIMUCKM W apXMBHBIE CIIPaBKU, B TOM YHCJIE JOKYMEHTOB
I10 TUYHOMY COCTaBy.

4.1.13.Bener y4eT BCIONB30BaHUS JOKYMEHTOB, XpaHsIIUXCA B ApXuBe.

4.1.14.  OcymecTBnseT CHCTeMAaTHYECKHH KOHTPOIb 3a  (DH3UYECKHM
COCTOSIHMEM  JOKYMEHTOB,  CBOEBPEMEHHBIM  BOCCTAaHOBJIGHHEM,  3aMeHOil
U 00eCTIbUTHBaHUEM.

4.1.15. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO IIOMOIIb OT/AENY KaHIEIIPUN B COCTABICHHUH
HOMEHKJIATYPBI [1eJ1, QOPMUPOBAHHUU ¥ OPOPMIIEHUH JEIT.

4.1.16.0cy1mecTBs€eT BeeHNe CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa.

4.1.17.YuactByer B paspabOTKe HOKYMEHTOB YHHBEPCUTETA IO BOIPOCAM
apXUBHOI'O JEJIONPOU3BOJICTBA.

4.1.18.0xa3piBaeT METOAMYECKYIO IOMOIIb CTPYKTYPHBIM MHOApa3IeIeHISIM
¥ pabOTHHKaM Y HUBEPCUTETA B IOJIOTOBKE JOKYMEHTOB K Tiepeaue B APXUB.

V. IIPABA

5.1. ApxuB umeer mpaso:

5.1.1. IlpencTaBnsaThb PYKOBOJICTBY YHuBepcurera IIPEIII0KEHUS
10  COBEPIICHCTBOBAHHWIO OPraHM3allMd  XPAaHEHUsS, KOMIUIEKTOBAHMS, ydyeTa
U UCITOJIb30BAHMS apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B ApXUBE.

5.1.2. 3anpaiuuBaTh B CTPYKTYPHBIX ITOJPa3/eeHUsIX Y HUBEPCUTETA CBEICHUS,
HeoOXoAUMBIe IS paboThl ApXUBa.
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5.1.3. JlaBaTh peKOMEHJAIUM CTPYKTYPHBIM IIOApAa3/elieHus M YHHBEpCUTETA
I10 BOIIPOCAM, OTHOCSIIIMMCS K KOMIIETEHIIUN ApPXHUBa.

5.1.4.  WudopMupoBaTh  CTPyKTypHBIE IIOApa3[elieHds YHHBEpCHTETa
O HEOOXOMMMOCTH Iepefayd JOKyMEHTOB B ApPXHB B YCTaHOBJIEHHBIE CPOKH
(€KEroJiHO ¢ SIHBAPS IO MapT, II0 CONIACOBAHHIO C HAYAILHUKOM OT/eNa KAHIeISIPUL
U 3aBeAyIOLIUM ApxuBOM,; CTPYKTYpHBIE IIOApa3IeNIeHus, BeLlyIlIIe
ACIONPOU3BOICTBO B paMKaX y4eOHOI0 rofia — ¢ UIOHSI [0 CEHTIAOPE).

5.1.5. Ilo mpuriaieHuo IpHHUMATh yqactue B 3acenanusx [IDIIK ApxuBHoro
xomutera Cankr-IlerepOypra u SIIMK LII"A CII6.

COI'JTACOBAHO

ITpoToxon STIMK LII'A CII6
or 050023 Ne fn 2
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