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[bookmark: _GoBack]Служебная записка на прием иностранной делегации

Приём разрешаю							Ректору 
_____________________						БГТУ «ВОЕНМЕХ» 
им. Д.Ф. Устинова

К.М. Иванову

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу разрешить прием иностранных граждан / иностранной делегации __________(наименование государства, учреждения, граждане которого прибывают) БГТУ «ВОЕНМЕХ» им. Д.Ф. Устинова с ___ ___ по __ _______года.
Цель приёма: ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Дата (время) приема:______________________________________________________________
Место приема (аудитории, залы, площадки и пр.):_____________________________________ ________________________________________________________________________________
Характер информации, с которой предполагается ознакомить иностранных граждан (подробно): _____________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
В приеме участвуют:
1. ___________________ (ФИО, должность, подразделение)
2.____________________ (ФИО, должность, подразделение)
……
Ответственный за организацию приема:_____________________________________________ 
(ФИО, должность, подразделение, телефон)
В ходе приема передача сведений, составляющих государственную тайну, а также сведений, подпадающих под списки товаров и услуг, экспорт которых контролируется, осуществляться не будет. Об уголовной ответственности за разглашение государственной тайны, а также за нарушение правил экспортного контроля принимающему подразделению и участникам приёма известно. 

Приложение: 1. Список приглашенных иностранных граждан на ___л.;
2. Программа приема иностранных граждан на ___ л.;
3. Материалы, планируемые к изложению (демонстрации, передаче)

Руководитель подразделения ____________________________________

СОГЛАСОВАНО:
_____________________________________________
(Руководитель подразделения защиты государственной тайны)
«____»________________ г. 

_____________________________________________ 
(Ответственный за экспортный контроль) 
«____»________________ г. 

_____________________________________________ 
(Руководитель Центра международного сотрудничества) 
«____»________________ г.
